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Introduction

E-Notaire est la plateforme de dématérialisation des services de
I'’Agence Nationale du Domaine et du Foncier. Elle permet aujourd’hui
aux notaires d'accéder a distance aux états descriptifs et aux
bordereaux analytiques, d'effectuer des mutations/vente dans un délai

de 72 heures.




1- Comment se connecter sur E-Notaire



Connexion a E-Notaire (1)

Rendez-vous a I'adresse enotaire.andf.bj, et cliquez sur le bouton “Se Connecter”.

E-Notaire

Faites votre mutation fonciére en
ligne et obtenez le nouveau titre en
72 heures

£ £ 8

Demander une mutation Consulter un état Adresser une plainte
vente descriptif
> -> ->

Actualités



http://enotaire.andf.bj/

Connexion a E-Notaire (2)

Saisissez les acces (email et mot de passe) que vous avez recu par email de TANDF et
cliquez sur le bouton “Se Connecter”.

AGENCE NATIONALE DU

DOMAINE ET DU FONCIER E-NOTAlRE

Saisissez votre adresse

mail 0

Se Connecter

Veuillez vous identifier

Adresse Email

Saisissez votre mot de

passe ‘ john.doe@mail.com ‘

Se Mot de passe oublié ?

Cliquez sur *' Se ‘ |
connecter” J '

& Retour sur la page d'accueil




Connexion a E-Notaire (2)

Définissez un nouveau mot de passe et confirmez-le, puis cliquez sur le bouton
“Valider”.

- AGENCE NATIONALE DU

DOMAINE ET DU FONCIER E'NOTAIRE

0

Veuillez définir un nouveau
mot de passe

Mot de passe

Confirmer le mot de passe

& Retour sur la page d'accueil




Connexion a E-Notaire (3)

Vous étes a présent connecté sur le tableau de bord de E-Notaire.

AGENCE NATIONALE DU
DOMAINE ET DU FONCIER

E-NOTAIRE

. Gabriel Hountondji
A ]" Notaire

@ Tableau de bord
Etat descriptif
4 Mutation/vente

,1 Adresser une plainte

@ Tableau de bord

Bienvenue sur E-Notaire

.. Demander une

B Demander un état descriptif A fab

55 Adresser une plainte

Derniéres activités

Vos activités seront affichées ici.

Derniéres Notifications

Vos notifications seront affichées ici.




2- Comment consulter un état descriptif



AGENCE NATIONALE DU

@ Tableau de bord
Etat descriptif

#% Mutation/vente

,1 Adresser une plainte

Cliquez sur “Demander
un état descriptif”

. commerTovroncir | E_NOTAIRE

Consulter un état descriptif (1)

Cliquez sur le menu “Demander un état descriptif”.

@ Tableau de bord

Bienvenue sur E-Notaire

Demander une

B Demander un état descriptif A fab

7. Gabriel Hountondji
L n
A ]" Notaire

55 Adresser une plainte

Derniéres activités

Vos activités seront affichées ici.

Derniéres Notifications

Vos notifications seront affichées ici.




Consulter un état descriptif (2)

Saisissez le titre foncier et la commune correspondante et cliquez sur le bouton

“Soumettre”.
. Gabriel Hountondji

|
.,»]‘ Notaire

Q Rechercher un dossier par titre foncier, numéro de réquisition, bénéficiair

E-NOTAIRE

4% Tableau de bord 3 i e
B Demander un état descriptif

B Etat descriptif
Numeéro du titre foncier

Tous les états descriptifs
XXXX

Demander un état descriptif

Entrer a nouveau le numéro du titre foncier

1 Mutation/vente
‘ XXXX

a "
Adresser une plainte

2 P Commune

v

Cotonou




Consulter un état descriptif (3)

La plateforme vous confirme I'existence du titre foncier et vous invite a procéder au
paiement des frais. Cliquez sur le bouton “Payer maintenant”

AGENCE NATIONALE DU 5 s
e i . Gabriel Hountondji

m DOMAINE ET DU FONCIER pa re foncier. numéro de ré »énéficiaire
o \. REPUBLIGUE DU BENIN E:NOTAIRE BAS sttt it \ ¥ Notaire

&% Tableau de bord
B Demander un état descriptif

B Etat descriptif

° Le titre foncier xxxx de Cotonou a bien été trouvé dans notre base de données !

Tous les états descriptifs

Demander un état descriptif

Veuiller procéder au paiement des frais pour accéder a la synthése de I'état
P descriptif et aux bordereaux analytiques correspondants

8% Mutation/vente
Montant a payer : 5.000 Fcfa

o .
Ad laints
2 resser une plainte Alouter aupanier @ [




Consulter un état descriptif (4)

Entrez votre nom et votre prénom, puis le numéro Mobile Money sur lequel le
paiement sera effectué puis cliquez sur “Payer”’.

Total a payer

5 150 Fcfa-

Sélectionnez un moyen de paiement

@ Mobile Money 3 Carte bancaire

Compte Mobile Money

66 000000

Payer 5 150 Fcfa

risé fourni par Kkiapay




Consulter un état descriptif (5)

Vous recevez automatiqguement une notification par USSD sur votre téléphone. Entrez
votre code PIN Mobile Money pour valider le paiement.

Total a payer

5 150 Fcfa-

Veuillez consulter votre téléphone
Entrez votre code de confirmation Mobile

Money pour valider le paiement




Consulter un état descriptif (5)

Vous recevrez un message de succées du paiement. Cliquez sur le bouton “Terminer”
pour quitter l'interface de paiement.

Paiement réussi !

Votre paiement de 5 150 Fcfa a été effectué
avec succes

Terminer

J Paiement sécurisé fourni par Kkiapay




Consulter un état descriptif (6)

Félicitation! Votre écran affiche la synthese de I'état descriptif de votre titre foncier ainsi
gue les bordereaux analytiques téléchargeables en PDF.

AGENCE NATIONALE DU

m DOMAINE T DU FONCIER
P anPy  REDUBLIGUE DU BENIN

~ : .
E-NOTAIRE Q. Rechercher un dossier par titre foncier, numéro de réquisition, bénéficiaire B A S| capnsitiountond)

§
= _A¥ Notaire

4% Tableau de bord

B  Synthése de I'état descriptif et borderaux analytiques
B Etat descriptif

Numéro du titre foncier Commune Nature
Tous les états descriptifs 1231 Cotonou Immeuble urbain bati de forme irréguliére
Demander un état descriptif
8% Mutation/vente PROPRIETAIRE
Nom du Propriétaire Profession
- < HOUESSOU Nadége Commergante
2 Adresser une plainte
DETAILS
Contenance situation
Dix ares quatre-vingt-trois centiares (10a 83ca) Parcelles "c" et "d" du lot 1231, sises a Cbédjromédé, Commune
de Cotonou
Charges

Le vingt-quatre Octobre deux mil sept, Hypothéque spécialement en premier rang et sans concurrence au profit de la "BANK OF
AFRICA BENIN" SA, par abréviation BOA-BENINI a hauteur de cinquante-cing millions (55.000.000) de Francs CFA)

Synthése de I'état descriptif et borderaux analytiques

Syntheése de I'état descriptif \ Tf-1231-2.pdf Tf-1231-3.pdf

Télécharger Télécharger Télécharger




3 - Comment demander une mutation/vente



Demander une mutation/vente (1)

Cliquez sur le menu “Demander une mutation/vente”

NATIONALE DU ; i
1ONALI 7. Gabriel Hountondji

E-NOTAIRE un par titr cler, Doneicate L .:[‘ Notaire

@ Tableau de bord
@ Tableau de bord

Etat descriptif

Bienvenue sur E-Notaire
n Mutation/vente
Demander une

o .
mutation/vente 2% Adresser une plainte

B Demander un état descriptif

,1 Adresser une plainte

Derniéres activités Derniéres Notifications

s seront affichées ici. Vos notifications seront affichées ici.

Cliquez sur le menu ‘Demander
une mutation/vente”




Demander une mutation/vente (2)

Saisissez le titre foncier et la commune correspondante et cliquez sur le bouton

“Soumettre”

= = Ayt ﬁ A . Gabriel Hountondji
numeéro de réquisition, bénéficiaire LN 2
L A¥ Notaire

o AGENCE NATIONALE DU

EOHARMEY.OU FONCHE E-NOTAIRE Rechercher un dossier par titre foncier,
PUBLIGUE DU BENIN

@p Tableau de bord

o .
# Demander une mutation/vente
Etat descriptif

0 Informations sur le 2 Ajout des fichiers 3 Paiement des frais

ﬁ Mutation/vente titre foncier

mutations vente P . +
. Numéro de titre foncier

XXXX

Demander une mutation/vente

Entrer a nouveau le numéro de titre foncier

,1 Adresser une plainte
XXXX

Commune

Cotonou




Demander une mutation/vente (3)

La plateforme vous confirme I'existence du titre foncier. Saisissez le nom du
bénéficiaire, le montant de la vente et cliquez sur le bouton “Etape suivante”.

- AGENCE NATIONALE < -
A NATIONALE DU ﬁ Q . Gabriel Hountondji

L ‘f‘ Notaire

DOMARNENY DU FONCISR E-NOTAIRE Q. Rechercher un dossier par titre foncier, numéro de réquisition, bénéficiaire

@ Tableau de bord
o .
13 Demander une mutation/vente l

B Etat descriptif

Informations sur le " pnt . "
0 titre foncier 2 Ajout des fichiers 3 Paiement des frais

£ .
2% Mutation/vente

mutations vente m

ST RS @ Le titre foncier xxxx de Cotonou a bien été trouvé dans notre base de données !

Veuillez saisir les informations suivantes:

o .
0 Adresser une plainte Bénéficiaire

‘ John Doe ‘

Montant de la vente (Fcfa)

‘ 45 000 000 ‘

Entrer a nouveau le montant de la vente (Fcfa)

‘ 45 000 000 ‘




Demander une mutation/vente (4)

Téléversez les pieces a fournir en cliquant a chaque fois sur le bouton “Sélectionner le

fichier” correspondant. Cliquez sur le bouton “Etape Suivante” une fois que les piéces
obligatoires ont été téléversées.

AGENCE NATIONALE DU
DOMAINE ET DU FONCIER

E-NOTAIRE

. ™. Gabriel Hountondji
cier, numero de réequisition, bénéficiaire ' % 5
- A I‘ Notaire

@2 Tableau de bord

4§ Demander une mutation/vente

« Etape précédente ‘
B Etat descriptif

I ﬁ Mutation/vente v :?tfroergi::lic;?ssur . H e Ajout des fichiers

3 Paiement des frais
Modifier

Cliquez ici pour uploader
la lettre de mutation

Taille de fichier maximal:5 MB

Lettre de demande *

Pation/vente

=P Sélectionner le fichier

S e S NPI ou Pieces d'identité ou
Cliguez ici pour uploader \ P e RCCM ou IFU du (des)
I'expédition de 'acte de , ;

&> Sélectionner le fichier benefICIalre (S)
vente / ,,,,,,, : S _

Copie du titre foncier *

@ sélectionner le fichier

Cliquez ici pour uploader
la copie du titre foncier

Autre document 1




Demander une mutation/vente (5)

La plateforme affiche le montant a payer pour l'opération. Cliquez sur le bouton “Payer
maintenant”.

AGENCE NATIONALE DU
3

PONMARUAT.ON FONCHIR E-NOTAIRE Rechercher un ¢ par titre foncier, r C uisition, beneficiaire ¥ i
> .\ Notaire

A . Gabriel Hountondji

@b Tableau de bord
o Demander une mutation/vente
N Annuler

B Etat descriptif

i\‘ Mutation/vente 4 L?tfrc;r?;z::lgr:s surle H 4 Ajout des fichiers e Paiement des frais
Modifier Modifier

s mutations

Montant & payer : 30.000 Fcfa *

Demander une mutation/vente
Ajouter au panier & ‘

:!_ Adresser une plainte ) ) - - -
(*) Les frais de mutation/vente sont calculés de la maniére suivante:
- 3/1000 lorsque le montant de la vente inférieur ou égal 10 000 000 Fcfa
- 30 000 Fcfa lorsque le montant de la vente est supérieur a 10 000 000 Fcfa et inférieur
ou égal a 50 000 000 Fcfa
- 5/000 du montant de la vente lorsque celui-ci est supérieur a 50 000 000 Fcfa




Demander une mutation/vente (6)

Entrez votre nom et votre prénom, puis le numéro Mobile Money sur lequel le
paiement sera effectué puis cliquez sur "Payer”.

Total a payer

30 500 rcfa+

3 555 Fcfa de frais de transactions ont été ajoutés au montant du pa

Sélectionnez un moyen de paiement

[@ Mobile Money 3 Carte bancaire

Nom Prénoms

[ Doe } john

Compte Mobile Money

= 66000000

Payer 30 500 Fcfa

Paiement sécurisé fourni par Kkiapay




Demander une mutation/vente (7)

Vous recevez automatiguement une notification par USSD sur votre téléphone. Entrez
votre code PIN Mobile Money pour valider le paiement.

Total a payer

30 500 Fcfa-

Veuillez consulter votre téléphone

Entrez votre code de confirmation Mobile
Money pour valider le paiement.




Demander une mutation/vente (8)

Vous recevrez un message de succes du paiement. Cliquez sur le bouton “Terminer”
pour quitter l'interface de paiement

Paiement réussi !

Votre paiement de 30 500 Fcfaa été
effectué avec succés

Terminer




Demander une mutation/vente (9)

Félicitation! Votre demande a bien été enregistrée. La plateforme affiche votre numéro
de dossier et la date limite de prise en compte de la mutation/vente

o PN I R s 7. Gabriel Hountondji
ncier, numéro de réquisition, bén | -
= \ I‘ Notaire

AGENCE NATIONALE DU

ponameETovroNaEr | E-NOTAIRE Q  Rechercherund par titre fol

@k Tableau de bord
f‘ Merci pour votre demande
Etat descriptif

f‘ Mutation/vente

Toutes les mutations vente

Demander une mutation/vente

Votre demande de mutation a bien été enregistrée. Il sera procédé au traitement
de votre dossier N° TA7F32F8 et un retour vous sera fait dans un délai de 72 heures

‘1 Adresser une plainte
] Date limite de rendez-vous

06 Avr 2020, 16:30




4 - Comment adresser une plainte



Adresser une plainte (1)

Cliguez sur le menu “Adresser une plainte”

raence uamouaLEov - . ;

5 : abriel Hountondji

by counmrows | E.NOTAIRE . r par titre foncier, numéro de réquisition, bénéficiaire S Y =
REPUBLIGUE DU BENIN S atalle

@ Tableau de bord
@ Tableau de bord

Etat descriptif
Bienvenue sur E-Notaire
n Mutation/vente
Demander une

o .
mutation/vente 2% Adresser une plainte

B Demander un état descriptif

,1 Adresser une plainte —

Derniéres activités Derniéres Notifications

t affichées ici. Vos notifications seront affichées ici.

Cliquez sur le menu “Adresser une
plainte”




Adresser une plainte (2)

Renseignez les informations du titre foncier et décrivez votre plainte, téléverser une
preuve de votre plainte si vous le souhaitez et cliquez sur le bouton “Envoyer”

. AGENCE NATIONALE DU
DOMAINE ET DU FONCIER

E-NOTAIRE

numéro de

- A

T, Gabriel Hountondji

L & Notaire

&% Tableau de bord
B Etat descriptif
,_! Mutation/vente

,1 Adresser une plainte

$8 Adresser une plainte

L'Agence Nationale du Domaine et du Foncier
(ANDF) fonctionne sous I'égide du Ministére de
I'économie et des Finances (MEF). Elle assure la
cordination des Régies de la propriété fonciere et
des hypothéques.

Si vous n'étes pas satisfait de nos services, veuillez
nous contacter en premier lieu, nous verrons
comment nous pouvons vous aider et résoudre
tout probléme persistant.

Si vous n'étes toujours pas satisfait de la fagon
dont votre demande a été traitée, veuillez saisir la
Commission de Gestion des Plaintes (CGP) de
transfert de propriété via le formulaire de Plainte
en ligne ci-dessous.

1l s'agit d'une instance indépendente de

I et
- Vous recevrez un accusé de réception rapide a
votre plainte par courriel;
- La CGP de transfert de propriété enquétera sur

la plainte.

La CGP de transfert de propriété s'efforcera de
régler votre plainte et de prendre des mesures
correctives, au besoin, dans un délai maximum

de 15 jours ouvrables.

Détails sur le dossier

N° du titre f ou de la réquisiti Commune
2412 Cotonou
Opération *

Mutation/vente

Détails de la plainte

Nature *

Mauvaise qualité de service

Description de votre plainte *

Je saisis ici les détails de ma

plainte

o Uploader un fichier




Adresser une plainte (2)

La plateforme indique que la plainte a bien été adressée a la commission
indépendante de gestion des plaintes.

" , . ' Gabriel Hountondji
foncier, numéro de réquisition, bénéficiaire (R, W
- A

@p Tableau de bord &
28 Adresser une plainte

B Etat descriptif

z‘ Mutation/vente

’1 Adresser une plainte w

Votre plainte a bien été adressée a la commission indépendante
de gestion des plaintes. Nous vous recontacterons sous peu




E-Notaire

e-notaire.andf.bj


https://e-notaire.opensi.co/

